
TRÁMITES OFRECIDOS 

Nombre del 
trámite 

Descripción de 
trámite 

Tipo de 
población 
usuaria y/o 
población 
objetivo 

Modalidad del 
trámite 

Requisitos para 
llevar a cabo el 
trámite 

Documentos 
requeridos, en su 
caso 

Tiempo de 
respuesta por parte 
del sujeto obligado 

Monto de los 
derechos o 
aprovechamientos 
aplicables, en su 
caso 

Sustento legal 
para su cobro 

Lugares donde se 
efectúa el pago 

Información adicional 
del trámite, en su caso 

Constancia 
prematrimonial 

Se otorga una 
constancia a los 
ciudadanos 
interesados en 
contraer 
matrimonio al 
civil 

Pareja de 
Ciudadanos 
interesados en 
contraer 
matrimonio al 
civil. 

TRAMITE 
PRESENCIAL 

*SER MAYORES DE 
EDAD 
*TENER 
RESIDENCIA EN EL 
MUNICIPIO 
*TENER LOS 
DOCUMENTOS 
REQUERIDOS PARA 
EL TRAMITE 

*INE DE LA 
PAREJA 
*COMPROBANT
E DE DOMICILIO 
*ACTA DE 
DOMICILO DE 
AMBOS 
 

EN EL MOMENTO 
DE PRESENTARSE 
CON LOS 
REQUISITOS 
COMPLETOS SE 
OTORGA LA 
CONSTANCIA  

NO TIENE COSTO 
EL TRAMITE 

NA NA NA. 

 
CANALIZACION 
DE TRABAJO 
SOCIAL 
 
 

TODA PERSONA 
QUE TENGA 
UNA 
ENFERMEDAD 
O ALGUNA 
DISCAPACIDAD 

TODO 
CIUDADANO 
DEL 
MUNICIPIO 

TRAMITE 
PRESENCIAL 

*SER CIUDADANO 
DEL MUNICIPIO 
*TENER UNA 
PERSONA COMO 
RESPONSABLE 
PARA HACER EL 
TRAMITE, EN CASO 
DE NO PODER 
HACERLO 
DIRECTAMENTE. 

*INE DE 
BENEFICIARIO O 
SI ES MENOR 
DE EDAD DEL 
RESPONSABLE 
*ACTA DE 
NACIMIENTO 
*COMPROBANT
E DE DOMICILIO 
 

LA RESPUESTA 
DEL SUJETO 
OBLIGADO ES AL 
INSTANTE EN QUE 
SE PRESENTAN, SE 
HACE EL TRAMITE, 
PERO LA 
RESPUESTA DE DIF 
JALISCO DEPENDE 
DE LA NECESIDAD 
DEL CIUDADANO , 
ESA FECHA PUEDE 
VARIAR DE 5 A 30 
DIAS.  
 
 

NO TIENE COSTO 
EL TRAMITE 

NA NA NA. 



CITAS MEDICAS TODA PERSONA 
QUE REQUIERE 
CITAS MEDICAS, 
LES APOYAMOS 
EN 
REALIZARLAS Y 
SE LES OTORGA 
EL VIAJE PARA 
QUE ASISTAN 

TODO 
CIUDADANO 
DEL 
MUNICIPIO 

TRAMITE 
PRESENCIAL 

*SER CIUDADANO 
DEL MUNICIPIO 
*TENER UNA 
PERSONA COMO 
RESPONSABLE QUE 
ACOMPAÑE A LA 
PERSONA 
ENFERMA, PARA 
HACER EL 
TRAMITE, EN CASO 
DE NO PODER 
HACERLO 
DIRECTAMENTE 

*INE DE 
BENEFICIARIO O 
SI ES MENOR 
DE EDAD DEL 
RESPONSABLE 
 

LA RESPUESTA ES 
EN EL MOMENTO 
EN QUE SE 
PRESENTA EL 
CIUDADANO 

NO TIENE COSTO NA NA NA 

DESCARGA DE 
DOCUMENTOS 

SE APOYA A LOS 
CIUDADANOS 
QUE 
NECESITAN 
QUE SE LES 
TRAMITE SU 
RFC O 
CONSTANCIA 
DE SITUACION 
FISCAL, HACER 
CITAS EN EL SAT 
PARA 
CUALQUIER 
TRAMITE, SE 
LES APOYA CON 
DESCARGA DE 
CURP O ACTAS 
DE 
NACIMIENTO 

TODO 
CIUDADANO 
DEL 
MUNICIPIO 

TRAMITE 
PRESENCIAL 

*SER CIUDADANO 
DEL MUNICIPIO 
 

*INE DE 
BENEFICIARIO O 
SI ES MENOR 
DE EDAD DEL 
RESPONSABLE 
 

LA RESPUESTA ES 
EN EL MOMENTO 
EN QUE SE 
PRESENTA EL 
CIUDADANO 

NO TIENE COSTO NA NA NA 



 

 

           

           

           


